E-mail instellen in Outlook 2019 / 365
(mMmacOS)

Dit is een stap voor stap handleiding voor het instellen van je e-mail in
Outlook 2019 / 365 op macOS.

Outlook 365

Dit is onderdeel van de abonnementen dienst van Microsoft, waarbij je
naast Outlook ook de andere Office programma's Excel, Word en
Powerpoint in het pakket hebt. Via deze optie werk je altijd met de
nieuwste versie van de Office programma's op je computer.

Outlook 2019
Is een éénmalige aanschaf (als onderdeel van Office 2019) en krijgt alleen

updates binnen deze versie.

E-mail account toevoegen

1. Als Outlook geopend is, klik linksboven op "Outlook".

ﬁ Outlook Archief Wijzig Weergave Bericht Opmaak Hulpmiddelen Venster Help

S)

Start  Indelen  Extra

A Adresboek

Postvak IN is leeg.



2. klik op "Voorkeuren...".
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3. Klik op "Accounts".
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4. Klik rechtsonder op "+" en selecteer "Nieuw account".
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Als je nog geen e-mailadres hebt ingesteld zie je rechts ook de optie "E-
mailaccount toevoegen' die je kan gebruiken.

[ ] Accounts Alles weergeven

Welkom bij Outlook

E-mailaccount toevoegen



5. Vul het e-mailadres in dat je wilt toevoegen en klik op "Doorgaan’.

@ Uw e-mailadres instellen

Voer uw e-mailadres in

E-mai

test@mytestdomain.nl

6. Vul de volgende gegevens in:

e Type: IMAP

e E-mailadres: Het e-mailadres dat je wenst toe te voegen

o Gebruikersnaam: Dient hetzelfde te zijn als het e-mailadres
e Wachtwoord: Het wachtwoord van je e-mailadres

e Server voor inkomende e-mail: domeinnaam.nl

e Poort: 993

e Selecteer (zet een vinkje bij) "SSL gebruiken om verbinding te
maken"

e Server voor uitgaande e-mail: domeinnaam.nl

o Poort: 465

e Selecteer (zet een vinkje bij) "SSL gebruiken om verbinding te
maken"



(@] Uw e-mailadres instellen

(&) Niet IMAP/POP?

8 mappor
Type

IMAP ¢
E-mailadres
test@mytestdomain.nl

Gebruikersnaam

test@mytestdomain.nl

Wachtwoord

Wachtwoord weergeven

Server voor inkomende e-mail Poort
domeinnaam.nl 993
SSL gebruiken om verbinding te maken (aa...
Server voor uitgaande e-mail Poort
domeinnaam.nl 465

SSL gebruiken om verbinding te maken (aa...

Account toevoegen

Hulp nodig? Contact opnemen met ondersteuning

7. Klik op "Account toevoegen".

8. Je krijgt de melding te zien dat het account is toegevoegd.



o] Uw e-mailadres instellen

test@mytestdomain.nl
is toegevoegd

Wist u dit?
Outlook biedt ondersteuning voor Google-, Yahoo Mail- en
iICloud-accounts.

Ander account toevoegen

Gereed

Qutlook voor iOS en Android downloaden

9. Klik op "Gereed" of op "Ander account toevoegen" als je nog een ander e-
mailadres wenst toe te voegen. Indien je op "Gereed" heb geklikt, krijg je
het scherm met de aanwezige accounts te zien.



Accounts

Standaardaccount
- test@mytestdom...
test@mytestdomain.nl

Accountbeschrijving:
Persoonlijke gegevens
Volledige naam:
E-mailadres:
Servergegevens

Gebruikersnaam:

Wachtwoord:

Server voor
inkomende e-mail:

Server voor
uitgaande e-mail:

(OX%

Alles weergeven

. test@mytestdomain.nl
IMAP-account

test@mytestdomain.nl

Paul

test@mytestdomain.nl

test@mytestdomain.nl

domeinnaam.nl 993

Standaardpoort negeren

SSL gebruiken om een verbinding te maken (aanbevolen)

domeinnaam.nl 465

Standaardpoort negeren

SSL gebruiken om een verbinding te maken (aanbevolen)

Meer opties...

Geavanceerd...

10. Sluit dit scherm om verder te werken in Outlook.



